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Quy trinh gidi quyét hé so xin nghi khong hwéng lwong
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Quy trinh giai quyét hd so xin nghi khong hwéong hrong

I. MUC PICH:

Nhim théng nhat cach thirc phéi hop va thue hién viée giai quyét hd so xin
nghi khong hudng luvong can b vién chuc Trudong

II. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay co lién quan dén céc don vi sau day (danh ddu X):

'K Phong T6 chuc — Hanh | B Trung tam Ngoai ngit - Tin

_chinh

hoc va Dao tao ngan han

K Khoa Quan tri kinh
doanh

X Phong Pao tao

X Thu vién

K Khoa Hé thdng thong |
tin

R Phong Ké hoach — Tai | ® T4 Cong nghé théng tin

' chinh

X Khoa Luét

X Phong Hop tac quéc té

X Vin phong Dang y

R Khoa Luat Kinh té

& Phong Khao thi va Pam | I Van phong Céng doan

_bao chét luong

X B mon Ngoai ngir

K Phong Sau dai hoc va | ® Van phong Poan — Hoi

. Quaén ly khoa hoc

K B6 mon Toan Kinh té

K Phong Cong tic sinh | & Khoa Kinh té

| vién

K T6 thanh tra — Phép
ché

& Phong Quan tri thiét bi

X Khoa Kinh té d6i ngoai

[ Van phong chuyén san
Kinh té - Luat & Quén ly

|
'K Trung tdm Quan

hé | ® Khoa Tai chinh — Ngén

' doanh nghiép va HO trg | hang

sinh vién

K Trung tdm Nghién ciru
kinh té€ & Tai chinh

R Trung tdm Pao tao qudc | B Khoa K& toan — Kiém toan

té

I1I. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia:
2. Tir viét tit:

- BGH

- DHQG

- P.TCHC

- TP TC-HC

3. Tai liéu vién dan:

Ban Giam hiéu;
Pai hoc Quéc gia TP. HCM;
Phong Té chirc — Hanh chinh;

Truéng phong Td chirc — Hanh chinh

Luat s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 Luat Vién chire cia Qubc hoi
khoa 12 ban hanh (c6 hiéu luc 01/01/2012);

Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc;

Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 vé ché do tién luong déi
véi can bd, cong churce, vién chire va luc luong vi trang cua Chinh phu ban hanh;
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Quy trinh giai quyét hd so xin nghi khong hwong lwong

Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 ciia B4 Noi vu hudng

dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudmg ddi
vOi vién chuc;

IV. NOI DUNG:

Buwéc

Trach nhiém

N¢i dung

Bi€éu mau

CBVC
|

Nop Don xin nghi khdng hudng .

luong c6 xé&c nhan cia Trudng don vi
trude ngay nghi 30 ngay.

Pon xin nghi
khong luong

Chuyén vién

Tiép nhan Hb so xin nghi khéng
luong cia CBVC.

Trinh lanh dao phong va Ban Gidm
hi€u xem xét cho y kién giai quyét

TP TC-HC

Tiép xuc véi CB,GV,NV xin nghi
vigc dé nam badt nguyén nhén, tdm tu,

nguyén vong cé nhén.

CBVC

|

Thuc hién cac tha tuc thanh toan tam
rng; ban giao hd so, trang thiét bi, tra tai
liéu cho thur vién ... dé x4c nhan tinh trang
khéng vuéng mic.

Giay xac nhéan
khong vudng

mac

I
Trudng cac don
vi lién quan

~ Xac nhan trinh trang khong vudng
mac cua CBVC xin nghi khong luong

Chuyén vién

Tié'p, nhan Gidy x4c nhin khéng
vudng mic cua CBVC.

Soan Quyét dinh cho can bd nghi
khong luong

Quyét  dinh
cho can bd nghi |
khong  huodng
luong

Ban Giam hiéu

Ky quyét dinh cho can bd nghi khéng
luong.

Chuyén vién

Chuyén Quyét dinh da ky cho CBVC
va don vi quan ly CBVC.

Thu hdi Thé BHYT con thoi han.

Chuyén vién

Il
| -

Chuyén Quyét dinh da ky cho P. KH-
TC dé bdo ngung trad luong

Thuc hién hd so bao giam BHXH
ndp Co quan BHXH.

10.

Trudng don vi

Thuc hién viéc tiép nhan ban giao
cong viéc cua CBVC nghi khong hudng
lrong tai don vi.

|
1
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Quy trinh giai quyét hd so xin nghi khong huong lwong

luong

Nhén Quyét dinh nghi khéng hudng

[

\ 11.

CcBvCe

Ban giao cdng viée dang dam nhiém
cho Trudng don vi.

V. BIEU MAU AP DUNG

Ma hoa

TT Tén biéu miu £ Thoi gian luu Noi luu
(néu co)
|, | Don xin nghi khong huong  pyuqoimenc | Lau dai P.TC-HC
luq@

. | Oy xdc nhan khong WUMe | pyvpTOYTCHC  Léu dai P.TC-HC
3 QuAyet d;r}h cho can bd nghi BMKLO0Y/TCHC Lau dai P.TC-HC, bV,
khong huong luong VC
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