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Quy trinh giai quy~t h6 so xin nghi khOng hmYng IUO'Dg 

I. MVC BtCH: 

Nharn thong nhat each thirc phoi hQ'P va thuc hien viec giai quyet h6 sa xin 
nghi khong huang luang can bQ vien chirc Truong 

II. PH~M VI Ap DlJNG: 

Quy trinh nay c6 lien quan d~n cac don vi sau day (danh dftu X): 

~ Phong To chirc - Hanh ~ Trung tam Ngoai ngfr - Tin ~ Khoa Quan tri kinh 
chinh hQC va Dao tao ngan han doanh 
I:8l Phong Dao tao I:8l Thu vien ~ Khoa H~ thong thong 

tin 
I:8l Phong Ke hoach - Tai I:8l To Cong nghe thong tin I:8l Khoa Luat 
chinh 
I:8l Phong HQ'P tac quoc tel:8l Van phong Dang uy I:8l Khoa Luat Kinh te 
~ Phong Khao thi va Dam I:8l Van phong Cong doan I:8l BQ mon Ngoai ngtr 
bao chat hrong 
~ Phong Sau dai hoc va ~ Van phong Doan - HQi ~ BQ mon Toan Kinh te 
Quan ly khoa hoc 
I:8l Phong Cdng tac sinh I:8l Khoa Kinh te BJ To thanh tra - Phap 
vien che 
I:8l Phong Quan tri thiet bi I:8l Khoa Kinh te doi ngoai 121 Van phong chuyen san 

Kinh t~ - Luat & Quan Iy 
I:8l Trung tam Quan h~ I:8l Khoa Tai chinh - Ngan ~ Trung tam Nghien ciru 
doanh nghiep va H6 tro hang kinh t~ & Tai chinh 
sinh vien 
I:8l Trung tam Dao tao quoc ~ Khoa Ke toan - Kiem toan 
t~ 

III. BJNH NGHIA vA ru vrsr TAT 

1. Binb ngbia: 

2. Til' vi~t t~t: 

BGH Ban Giam hieu;
 

DHQG D~i hoc Quoc gia TP. HCM ;
 

P.TCHC Phong T6 chirc - Hanh chinh ;
 

TP TC-HC Truong phong T6 chirc - Hanh chinh 

3. Tai li~u vi~n d§n: 

Luat s6 58/201O/QH 12 ngay 15 thang 11 narn 20 10 Luat Vien clurc cua Quoc hQi 
kh6a 12 ban hanh (c6 hieu IIfC 01/01/2012); 

Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phil v~ tuyen 
dung, str dung va quan Iy vien chirc; 

Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 narn 2004 v~ che dQ ti~n luang d6i 
voi can bQ, cong chirc, vien chirc va hrc hrong vii trang cua Chinh phil ban hanh; 
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Quy trinh giai qu y~t h6 SO' xin nghi khong huong lU'O'Dg 

Thong nr s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua B9 N9i V\) hirong 
d~n v~ tuyen dung, ky ket hop dong lam viec va d~n bu chi phi dao tao, b6i dU511g d6i 
voi vien chirc; 

IV. NOI DUNG: 

Burrc Trach nhiem NQi dung Bi~u miu 

1. CBVC 
N9P Don xin nghi khong huong 

hrong co xac nhan cua Truong don vi 
tnroc ngay nghi 30 ngay. 

Don xm nghi 
khong hrong 

2. Chuyen vien 

Ti~p nhan H6 sa xin nghi khong 
hrong cua CBVC. 

Trinh lanh dao }?hong va ~an Giam 
hieu xem xet cho '1 kien giai quyet 

Gi~y xac nhan 
kh,6ng virong 
mac 

Quyet dinh 
cho can b9 nghi 
kh6ng huemg 
hrong 

3. TP TC-HC 
Tiep xuc voi CB,GV,NV xin nghi 

viec d~ nam b~t nguyen nhan, tam tu, 
nguyen vong ca nhan. 

4. CBVC 

Thuc hien cac thu tuc thanh toan tarn 
irng ; ban giao h6 So', trang thiet bi, tra tai 
lieu cho thir vien ... d~ xac nhan tinh trang 
khong vuong mac. 

5. 
Truong cac don 
vi lien quan 

Xac nhan trinh trang khong virong 
mac cua CBVC xin nghi khong luang 

6. Chuyen vien 

Ti~p nhan Giay xac nhan khong 
vuong mac cua CBVC. 

Soan Quyet dinh cho can b9 nghi 
khong hrong 

7. Ban Giam hieu 
K'1 quyet dinh cho can b9 nghi khong 

hrong. 

8. Chuyen vien 

Chuyen Quyet dinh da ky cho CBVC 
va dan vi quan 1'1 CBVC. 

Thu hoi The BHYT con thai han. 

9. Chuyen vien 

Chuyen Quyet dinh dil ky cho P. KH­
TC d~ bao ngirng tra luang 

Thirc hien h6 So' bao giam BHXH 
n9P Co' quan BHXH. 

10. Truong dan vi 
Thirc hien viec tiep nhan ban giao 

cong viec cua CBVC nghi khong huang 
luang tai dan vi. 

Ngay hieu luc : 01/0512014 Trang: 4/8 L ~n ban hanh : 0 1 



Quy trinh giai quy~t h6 so xin nghi khong hmrng hrong 

, 
Nhan Quyet dinh nghi khong huang 

luang 

11. CBVC 
Ban g iao cong viec dang di'uTI nhi~rn 

cho T'rtro-ng dan v i , -

TT Ten bi~u m~u 
Mil hoa 
(n~u co) 

Tho; gian hru Noi hru 

1. 
Ban xin nghi khong huang 
luang 

BMKLOlffCHC Uiu dai P.TC-HC 

2. 
Gi,ay xac nhan kh6ng vuong 

BMDT03ffCHC Lau dai P.TC-HC 

3. 

mac 
Quyet dinh cho can be> nghi 

BMKL02IfCHC Uiu dai 
PTC-HC, BV, 

VC 

V. BIEU MAu Ap D1)NG 

khong hirong luang 
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